Zatagcznik do Zarzadzenia Nr 22/2024
Prezydenta Miasta Legionowo
z dnia 29 stycznia 2024 r.

Prezydent Miasta Legionowo

dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z poz. zm.), art. 11 oraz art. 13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz.
571) w zwigzku z §17 pkt 4 zatgcznika do Uchwaty Nr LIX/865/2023 Rady Miasta
Legionowo z dnia 29 listopada 2023 r. w sprawie uchwalenia programu wspoétpracy Gminy
Miejskiej Legionowo w 2024 roku z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego

oglasza

otwarty konkurs ofert dla organizacji pozarzgdowych oraz innych podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na wsparcie realizacji w 2024 roku zadania publicznego w
zakresie edukacji, oswiaty i wychowania.

I. Rodzaj zadania i wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na jego
realizacje

Konkurs obejmuje realizacje zadania publicznego z zakresu edukacji, oswiaty i
wychowania - rozwoj uzdolnien, talentow oraz zainteresowan dzieci i mtodziezy z terenu
Gminy Legionowo na kwote 20 000 zi.

Il. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji zostaty okreslone w:

1) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z2023r. poz. 571);

2) Programie Wspétpracy Gminy Miejskiej Legionowo w 2024 roku z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego,
stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr LIX/865/2023 Rady Miasta Legionowo z dnia 29
listopada 2023 r. w sprawie uchwalenia programu wspotpracy Gminy Miejskiej Legionowo
w 2024 roku z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego;

3) dokumencie ,,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Legionowo
organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ pozytku
publicznego” stanowigcym zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 368/2022 Prezydenta Miasta
Legionowo z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Gminy Legionowo organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom
prowadzgcym dziatalnos¢ pozytku publicznego.

Oferent biorgcy udziat w konkursie zobowigzany jest do zapoznania sie i przestrzegania
ww. dokumentu, ktory jest dostepny na stronie www.bip.legionowo.pl

2. Wnioskowana kwota dotacji nie moze przekracza¢ 85 % catkowitych kosztow zadania.
Koszty administracyjne sfinansowane z dotacji mogg stanowi¢ maksymalnie 10%


http://www.bip.legionowo.pl/

catkowitych kosztéw zadania. Koszty zakupu sprzetu zwigzanego merytorycznie z
zadaniem, sfinansowanego z dotacji mogg stanowi¢ maksymalnie 10% catkowitych
kosztéw zadania.

3. Ubiegajgc sie o zlecenie realizacji zadania oferent zobowigzany jest do okreslenia
wysokosci wlasnego wktadu finansowego, ktory sktadaé sie moze z wktadu wiasnego
finansowego i/lub niefinansowego (wktad osobowy lub wkiad rzeczowy).

4. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotaciji.

5. Przyjecie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji w wysokosci
wnioskowanej w kalkulacji kosztow.

6. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach zadania objetego niniejszym
konkursem.

7. Przed podpisaniem umowy Oferent, ktory otrzymat dotacje, zobowigzany jest
dostarczyc o ile dane nie zostaty podane przy skfadaniu oferty lub zmienity sie:

a) imiona i nazwiska oraz numery PESEL oso6b reprezentujgcych Oferenta, wskazanych i
uprawnionych do podpisania umowy,

b) numer rachunku bankowego Oferenta, na ktéry przekazana zostanie dotacja,

c) imie i nazwisko oraz numer telefonu i adres poczty elektronicznej osoby do kontaktow
roboczych przy realizacji zadania (np. Koordynator, bezposredni realizator),

d) ewentualne wnioski co do wysokosci i terminéw przekazywania kolejnych transz dotac;ji
(w przypadku braku uwag o wysokosciach i terminach transz dotacji decyduje
Zleceniodawca),

e) oryginaty lub kopie poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem dokumentéw
potwierdzajgcych funkcje petnione przez wskazane i uprawnione do podpisania umowy
osoby (w przypadku Oferentéw nieposiadajgcych wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego
— np. uchwata powotujgca cztonkéw zarzadu) lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta (np. petnomocnictwa — w przypadku, kiedy
petnomocnictwa wystawiane sg przez petnomocnikow, takze kserokopie petnomocnictw
dla tych petnomocnikow) — jezeli umowe podpisywac bedg osoby inne niz wskazane w
Ofercie i zataczonych do Oferty dokumentach,

f) planowang wartos¢ wktadu osobowego i rzeczowego w ramach realizacji zadania o ile
nie zostaty okreslone w ofercie.

lll. Termin i warunki realizacji zadania
1. Zadanie powinno byc realizowane na rzecz mieszkancéw Gminy Miejskiej Legionowo.

2. Termin realizacji zadania: od dnia ogtoszenia wynikéw do 31 grudnia 2024 r. z
zastrzezeniem, ze termin realizacji zadania zostanie Scisle okreslony w umowie.

3. Konkurs dotyczy realizacji co najmniej 3 miesiecznych zaje¢ rozwijajgcych umiejetnosci
dzieci i mtodziezy z terenu Gminy Legionowo. Z konkursu wytgczone sg oferty dotyczgce
rozwijania uzdolnien, zainteresowan i talentéw sportowych.

4. W ofercie nalezy szczego6towo opisaé kadre planowang do realizacji zadania tj. podac
nazwe, opis stanowiska i kwalifikacje (bez podawania imion i nazwisk).

5. Podmiot, ktéry otrzyma wsparcie na realizacje zadania objetego konkursem jest
zobowigzany do udokumentowania prowadzonych dziatan. Dokumentacja powinna



zawierac daty i godziny poszczegdlnych dziatan (zaje¢) wraz z ich tematykg oraz listy
0s0b uczestniczgcych wraz z podanym wiekiem.

6. Podmiot, ktéry otrzyma wsparcie na realizacje zadania powinien rowniez przekazac
dokumentacje potwierdzajgcg wktad osobowy, wykorzystany przy realizacji zadania,
wyszczegoblniony w ofercie (liczba przepracowanych godzin),

7. W trakcie realizacji zadania dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ miedzy
poszczegolnymi kosztami okreslonymi w ofercie w zestawieniu kosztéw realizacji zadania
do 10% wysokosci zwiekszanego kosztu, bez koniecznosci aneksowania umowy. O
przesunigciach wraz z uzasadnieniem nalezy poinformowac¢ w sprawozdaniu koncowym z
realizacji zadania.

8. Zatozenia realizacji zadania:

1) dziatania planowane w ramach realizacji zadania powinny mie¢ na celu rzeczywisty
rozwoj uzdolnien dzieci i mtodziezy. Powinny stwarza¢ mozliwos¢ samodoskonalenia sie
w danej dziedzinie z udziatem odpowiednio wykwalifikowanej kadry poprzez udziat w
cyklicznych spotkaniach;

2) w cz. lll pkt 6 Oferty Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania
publicznego nalezy wpisac¢ nastepujgce wskazniki okreslajgce rezultat:

a) planowana liczba adresatéw zadania (planowana liczba adresatéw jednorazowo
podczas zajec i tgczna liczba adresatow w trakcie trwania catego zadania)

b) liczba spotkan i czas trwania jednego spotkania podczas realizacji zadania.
9. Oferent musi zapewnic¢ lokal i wykwalifikowang kadre do realizacji zdania.

10. Podmiot, ktéry otrzyma wsparcie na realizacje zadania, jest zobowigzany do
wypetnienia obowigzku wynikajgcego z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 . o
przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2023 r. poz.
1304 z p6z. zm.) oraz wdrozenia standardoéw ochrony matoletnich o ktérych mowa w
Rozdziale 4b, w brzmieniu nadanym ustawg z dnia 28 lipca 2023 r. 0 zmianie ustawy -
Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809 z
poz. zm.)

11. Proponowane zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie z wymogami prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci z wymogami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych, Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016 r.) oraz wydanych na jego podstawie
krajowych przepisach z zakresu ochrony danych osobowych w tym ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z poz. zm.).

12. Oferta powinna by¢ przygotowana w taki sposéb, aby przy realizacji zadania nie
zostaty wykluczone z uczestnictwa w nim osoby ze specjalnymi potrzebami. Zapewnianie
dostepnosci przez podmiot realizujgcy zadanie oznacza obowigzek osiggniecia stanu
faktycznego, w ktérym osoba ze szczegolnymi potrzebami, jako odbiorca zadania
publicznego, moze w nim uczestniczy¢ na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

a) realizujgc zadanie publiczne Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia
dostepnosci architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej oraz cyfrowej, o
ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu



dostepnosci osobom ze szczegolinymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240),

b) w przypadku braku mozliwosci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi
potrzebami dostepnosci architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej,
Wykonawca bedzie zobowigzany zapewnic takiej osobie dostep alternatywny, o
ktérym mowa w art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240),
c) w przypadku braku mozliwosci zapewnienia osobie ze szczegolnymi
potrzebami dostepnosci cyfrowej, zastosowanie majg przepisy art. 7 ustawy z
dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych.

IV. Termin i warunki skiadania ofert

1. Termin skfadania ofert wyznacza sie do dnia 19 lutego 2024 roku do godz. 16:00.
Termin ten dotyczy zaréwno sktadania ofert jak rowniez ztozenia potwierdzenia, o ktérym
mowa w pkt 3.

2. Oferty nalezy sktadac poprzez generator ofert konkursowych w serwisie Witkac.pl.
Procedura uzyskania dostepu do generatora opisana zostata w instrukcji dostepnej na
stronie:https://witkac.pl/static/pomoc.html.

3. Po ztozeniu oferty w generatorze ofert konkursowych niezbedne jest wydrukowanie
potwierdzenia ztozenia oferty, podpisanie przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta wymienione w Dziale 2 KRS badz innym rejestrze lub
ktérych uprawnienia wynikajg z zatgczonych petnomocnictw.

Potwierdzenie nalezy ztozy¢ w nastepujgcy sposob:

- osobiscie w Biurze Obstugi Klienta: Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz J. Pitsudskiego
41, 05-120 Legionowo od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 16.00 lub

- za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej (decyduje data wptywu do Urzedu Miasta
Legionowo) na adres: Urzad Miasta Legionowo ul. marsz. J. Pitsudskiego 41, 05-120
Legionowo lub

- za posrednictwem platformy ePUAP: epuap.gov.pl/wps/portal (adres skrzynki podawcze;j
na e:UAP:/UMLegionowo/skrytka).

Oferty ztozone w generatorze, bez ztozenia papierowego potwierdzenia ztozenia oferty w
terminie, o ktérym mowa w pkt 1 nie beda podlegaé¢ ocenie merytoryczne;j.

Za prawidtowe potwierdzenie ztozenia oferty uznaje sie jedynie potwierdzenie
wygenerowane z pomocg generatora. Oferty, ktére zostang poswiadczone
potwierdzeniem innym niz wygenerowane z generatora, nie bedg podlega¢ ocenie. Oferty
ztozone w generatorze nie mogg by¢ uzupetniane ani anulowane po uptywie terminu
sktadania ofert. W przypadku checi wycofania (przed uptywem terminu sktadania ofert)
oferty ztozonej w generatorze oferty, nalezy dostarczy¢ do Urzedu Miasta Legionowo
oswiadczenie o wycofaniu oferty.

4. Potwierdzenia wraz z ewentualnymi zatgcznikami, o ktérych mowa w pkt. 7 nalezy
ztozy¢ w zapieczetowanej kopercie.

5. Na kopercie nalezy umiescic:
a) petng nazwe wnioskodawcy i jego adres,


https://witkac.pl/static/pomoc.html

b) rodzaj i nazwe zadania publicznego.

6. Oferent ubiegajacy sie o dotacje na realizacje zadan powinien wypetni¢ oferte wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do
Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018 r. poz.2057).

7. Do potwierdzenia, o ktorym mowa w ust. 3, Oferent zobowigzany jest zatgczy¢ w formie
papierowe;j:

a) oryginaty lub kopie poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem wyciggu z wtasciwego
rejestru lub ewidencji lub innych dokumentéw pozwalajgcych stwierdzi¢ posiadanie
osobowosci prawnej i wskazujgcych sposob reprezentowania osoby prawnej i sktadania
oswiadczen woli wobec organu administracji publicznej (w przypadku Oferentow
nieposiadajgcych wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego),

b) oryginaty lub kopie poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow
potwierdzajgcych funkcje petnione przez wskazane i uprawnione do podpisania umowy
osoby (w przypadku Oferentéw nieposiadajgcych wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego
lub jezeli umowe bedg podpisywaty osoby inne niz wymienione w KRS) np. uchwata
powotujgca osoby na cztonkow zarzgdu stowarzyszenia zwyktego, petnomocnictwo do
reprezentacji w przypadku oddziatow terenowych (w przypadku kiedy petnomocnictwa sg
wystawiane przez petnomocnikéw, takze kserokopie petnomocnictw dla tych
petnomocnikow),

c) oryginaty lub kopie poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem statutu lub innych
dokumentow pozwalajgcych stwierdzi¢ cele oraz przedmiot nieodptatnej i odptatne;j
dziatalnosci statutowej Oferenta (dotyczy Oferentéw nieposiadajgcych wpisu do
Krajowego Rejestru Sgdowego lub przypadku, jesli we wpisie do Krajowego Rejestru
Sgdowego nie wyszczegolniono przedmiotu nieodptatnej i odptatnej dziatalnosci statutowe;j
oferenta).

8.Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7 powinny zawiera¢ informacje aktualne na dzien ich
ztozenia wraz z ofertq.

9. Do oferty mogg by¢ dotgczone w formie elektronicznej, inne zatgczniki w tym
rekomendacje i opinie o oferencie lub o realizowanych przez niego projektach.

V. Termin wyboru ofert

1. Spodziewany termin rozpatrywania ofert: 26 lutego 2024 r., w Urzedzie Miasta
Legionowo.

2. Przewidywany termin wyboru ofert: do 4 marca 2024 roku.
3. Termin wyboru ofert moze ulec zmianie.
VI. Tryb wyboru ofert

Tryb wyboru ofert zostat okreslony w dokumencie ,Zasady przyznawania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy Legionowo przyznawanych organizacjom pozarzagdowym oraz
innym podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ pozytku publicznego” stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia nr 368/2022 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 30 listopada 2022 r. w
sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Legionowo
przyznawanych organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom prowadzgcym
dziatalnos¢ pozytku publicznego.



VII. Kryteria wyboru ofert

Przy rozpatrywaniu ofert Komisja Konkursowa przyznaje punktacje biorgc pod uwage
nastepujgce kryteria:

1) Ocena mozliwosci realizacji zadania (0 - 4 pkt): (realnos$¢, spojnos¢ oraz szczegoétowosé
opisu dziatan, realnos¢ realizacji dziatan przy zaproponowanym harmonogramie,
adekwatnos¢ do planowanych dziatan i kosztéw, trwatosé, oddziatywanie spoteczne);

2) Ocena kalkulacji kosztow realizowanego zadania, w tym udziat Srodkow finansowych
wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych zrédet (0 -3 pkt): przejrzyste i szczegdtowe
okreslenie wydatkow w kosztorysie, adekwatno$¢ proponowanych kosztéw do
planowanych dziatan, zasadnos¢ przyjetych stawek jednostkowych w odniesieniu do
Srednich cen rynkowych, poprawnosc¢ rachunkowa;

3) Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osdb uczestniczagcych w
realizacji zadania, w tym: atrakcyjnosc i réznorodnos¢ programu, wyczerpujgce
uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, okreslenie konkretnych i realistycznych celdw,
efektow i rezultatow dziatan. Ocena czy zaproponowane dziatania sg odpowiednie,
praktyczne, bezposrednio zwigzane z celami i rezultatami projektu; odpowiednie
kwalifikacje osob wskazanych w pkt. V.1 formularza ofertowego; zgodnos¢ dziatan z
opisem grup adresatéw (0 — 6 pkt);

4) Ocena wktadu rzeczowego, osobowego, w tym swiadczen wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkéw (0 -3 pkt);

5) Ocena rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczania srodkow na realizacje zadan
publicznych w latach poprzednich (0 — 4 pkt).

Liczba punktow ogotem: 0 — 20

VII. Na zadania z zakresu edukacji, oswiaty i wychowania Gmina Miejska Legionowo
wydatkowalta:

-w 2022 r. - 11 540 zt

-w 2023 r. - 11168 zt

VIIl. Dodatkowych informacji udziela:

Anna Debkowska — Wydziat Edukacji, pok. 4.31, tel (22) 766 40 97
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